GHID PENTRU PRACTICA DE SPECIALITATE
PENTRU STUDENTII FACULTATII DE CIBERNETICA, STATISTICA SI INFORMATICA
ECONOMICA, CICLUL LICENTA, SPECIALIZAREA STATISTICA, DIN CADRUL
ACADEMIEI DE STUDII ECONOMICE DIN BUCURESTI

I.CONDITII GENERALE
Prevederile prezentului ghid de practica se aplicd incepand cu data de 01.10.2015.

Desfagurarea practicii de specialitate se realizeazd In conformitate cu reglementarile, normele si

metodologiile 1n vigoare:
] Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011
[1 Legea nr. 258/2007 privind practica elevilor si studentilor

[ Legea nr. 9/2015 pentru completarea art. 10 din Legea nr. 258/2007 privind practica elevilor si

studentilor

[1 Cadrul general de organizare a stagiilor de practica in cadrul programelor de studii universitare de

licenta si de masterat aprobat prin OMECT nr. 3955/2008
[ Regulamentul privind activitatea didactica pentru studiile universitare de licenta

[1 Metodologia privind organizarea si desfasurarea practicii de specialitate in cadrul programelor de

studii universitare de licenta

Practica este activitatea desfasurata de studenti, in conformitate cu planul de invatamant, care are
drept scop verificarea aplicabilitatii cunostintelor teoretice insusite de acestia in cadrul programului de
instruire. Practica de specialitate este o disciplind obligatorie, prevazuta in anul II, ca un stagiu
compact de 3 saptamani si o duratd de minimum 90 de ore in cazul studentilor de la programele de

licenta.

Studentii efectueaza stagiul la parteneri de practica, in departamente al caror profil este compatibil cu
cerintele cuprinse in fisa disciplinei. Avand in vedere specificul CSIE, specializarea Statistica, practica

trebuie realizata in institutii/departamente care desfasoara activitati specifice.

Practica se desfasoara sub indrumarea unui tutore care are pregdtirea si experienta pentru a completa
si consolida cunostintele teoretice insusite de student in cadrul programului de instruire. Pentru aceasta,

tutorele trebuie sa fie incadrat pe 0 functie relevanta pentru domeniul statisticii.



Din partea CSIE, indrumarea studentilor pe parcursul desfasurarii practicii de specialitate se realizeaza
de catre cadrele didactice supervizoare. Repartizarea studentilor pe cadre didactice supervizoare
se stabileste anual prin statul de functii al Departamentului de Statistica si Econometrie. Programul de
consultatii pentru practicd este stabilit In orar si se comunicd prin intermediul paginii personale.

Prezenta saptamanala a studentilor la seminarul de practica de specialitate nu este obligatorie.

NOTA: Studentii din ani anteriori care nu au promovat practica de specialitate vor consulta
repartizarea pe cadre didactice supervizoare a studentilor din anul II curent si isi vor alege grupa si
cadrul didactic supervizor sub a carui indrumare vor desfasura stagiul de practicd si vor Intocmi

documentele aferente.

Il. DOCUMENTE iINTOCMITE

Desfiasurarea stagiului de practica este insotitd de intocmirea urmétoarelor documente:
A. Inainte de inceperea stagiului de practici studentul trebuie sa detina:
1. Conventia cadru completata integral, semnata si stampilata de toate partile. Formularul conventiei

cadru in format editabil este disponibil la adresa http://csie.ase.ro/practica.

2. Portofoliul de practica completat integral si semnat de toate partile. Formularul portofoliului de
practicd in format editabil este disponibil la adresa http://csie.ase.ro/practica si reprezinta o anexa la

conventia cadru.

B. La finalul stagiului de practica studentul trebuie sa detind (suplimentar fatd de cele doua

documente mentionate mai Sus):

3. Caietul de practica, prezentat sub forma unui jurnal in care sunt descrise, cronologic, activitatile

desfagsurate pe parcursul practicii.

4. Proiectul de practica trebuie sa puna in valoare aplicarea cunostintelor dobandite la una sau mai
multe discipline studiate la facultate. Pornind de la exemplificarea documentatiei si analizelor statistice
realizate de partenerul de practica, proiectul trebuie sa dezvolte analize proprii ale studentului si/sau

propuneri de abordari alternative care ar putea conduce la ameliorari ale activitatii.

IMPORTANT!

+ Stagiul de practicd poate fi echivalat cu perioadele lucrate (pentru studentii angajati) in

conditiile In care activitatea desfasurata are relevanta pentru domeniul statisticii.
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+ Stagiile efectuate de studenti in cadrul proiectelor cu finantare europeana pot fi echivalate

cu stagiul de practica daca activitatile desfasurate au relevanta pentru domeniul statisticii.

+ Activitatea de practica este evaluatd prin colocviu.

I1l. ECHIVALAREA STAGIULUI DE PRACTICA

1. Echivalarea stagiului de practica cu perioadele lucrate
Stagiul de practica se echivaleaza cu perioadele de angajare In urméatoarele conditii:

- Daca numarul orelor lucrate este de minimum 90;

- Daca perioada de angajare se deruleaza dupa data de 1 iulie a anului in care studentul a fost

Inmatriculat in anul I;

- Daca postul ocupat prin angajare are atributii compatibile si relevante pentru competentele
dobéndite in cadrul specializirii Statistici. In situatia in care un student nu indeplineste aceasti
conditie, exista posibilitatea depunerii, la secretariatul Departamentului de Statistica si Econometrie, a
unei cereri scrise de echivalare (adresata directorului de departament), avizata in prealabil de cadrul
didactic supervizor. In cerere se va justifica (anexandu-se documente doveditoare) faptul ci postul

ocupat contribuie la aplicarea cunostintelor insusite in cadrul programului de studii urmat.

In cazul studentilor care indeplinesc conditiile de echivalare a stagiului, acestia se vor prezenta la
colocviul de practica cu urmatoarele documente:

1. Portofoliul de practica
2. Adeverinta de angajat cu specificarea perioadei

3. Caietul de practica

4. Proiectul de practica

OBSERVATII:

- Dupa cum se poate observa in lista de documente prezentatd mai sus, studentii care indeplinesc
conditiile de echivalare a stagiului NU vor mai intocmi conventia cadru.

- Echivalarea stagiului de practica cu perioadele lucrate se face doar cu respectarea conditiilor

mentionate. NU mai sunt aplicabile in acest caz restrictii referitoare la institutia unde lucreaza



studentul, respectiv la ocupatia tutorelui (calitatea de tutore va fi detinutd de seful direct cdruia i se

subordoneaza studentul la locul de munca).

2. Echivalarea stagiului de practica cu stagiile efectuate in cadrul proiectelor cu

finantare europeana

Stagiul de practica se echivaleaza cu stagiile efectuate in cadrul proiectelor cu finantare europeana in
urmatoarele conditii:

- Daca stagiul s-a efectuat in conditiile prevazute de respectivul proiect;

- Dacd evaluarea s-a efectuat in conditiile prevazute de proiect. In cazul in care proiectul cu finantare
europeand nu specificd un mod de evaluare special, evaluarea se va face in conditiile standard in

conformitate cu prevederile acestui ghid si ale normelor, metodologiilor si regulamentelor aplicabile;

- Daca institutia/departamentul in care s-a desfasurat stagiul de practica desfisoara activitati

relevante in domeniul statisticii.

In cazul in care stagiul de practica efectuat in cadrul proiectelor cu finantare europeani nu
intruneste toate conditiile enumerate mai sus, studentul va trebui sa realizeze un nou stagiu care
sa raspunda exigentelor prezentului ghid. Refacerea stagiului nu anuleaza posibilele drepturi

financiare obtinute In urma participarii in proiecte cu finantare europeana.

IV.COLOCVIUL DE PRACTICA

Activitatea desfasuratd in cadrul practicii de specialitate este evaluatd prin colocviu si este
apreciati cu note de la 1 la 10. In acordarea notei se va tine seama de cunostintele si abilititile practice
dobandite, de calitatea proiectului intocmit de student si de calificativul primit din partea partenerului

de practica.

IMPORTANT! Nepromovarea disciplinei de practica conduce la refacerea stagiului de practica

si la sustinerea unui nou colocviu de evaluare in anul universitar urmator.

Colocviul se sustine dupa incheierea perioadei de practica prevazuta in graficul activitatilor didactice.
Studentii se vor prezenta la colocviul de practica cu urmatoarele documente (lipsa unuia sau mai

multora dintre documentele mentionate atrage imposibilitatea sustinerii colocviului):



1. Conventia cadru - Observatii:
a. Conventia trebuie sa fie completata integral si sd aiba toate semnaturile (ASE, Partener de practica,

Student, Cadru didactic supervizor, Tutore) si stampilele (ASE, Partener de practica) necesare.

b. Datele semnaturilor trebuie sa ateste faptul ca aceasta a fost incheiata inainte de derularea stagiului

de practica.

c. In cazul in care unii posibili parteneri de practica refuza semnarea conventiei cadru sau accepta

semnarea acesteia cu modificari, stagiul de practica nu va fi recunoscut.

d. EXCEPTIE!! Studentii care echivaleaza stagiul de practica cu perioadele de angajare NU
intocmesc conventia cadru si, in consecinti, nu vor aduce acest document la colocviu.
In toate celelalte cazuri, incheierea conventiei cadru si predarea unui exemplar al acesteia la

colocviu este obligatorie!

2. Portofoliul de practica (anexa la Conventia cadru) — Observatii:
a. Portofoliul trebuie sa fie completat integral si sa aiba toate semnaturile necesare (Cadru didactic
supervizor, Tutore, Student).
b. Intocmirea portofoliului de practicd este obligatorie si pentru studentii care echivaleazi stagiul de

practica cu perioadele de angajare.

3. Adeverinta de angajat care trebuie sa certifice ca studentul s-a aflat in relatii de munca cu
angajatorul sdu minimum 90 de ore dupa data de 1 iulie a anului in care a fost inmatriculat in anul L.
Adeverinta de practicd/Adeverinta de angajat trebuie sa fie semnata si stampilata de emitent.

Din adeverinti trebuie sa reiasi calificativul acordat pentru activitatea desfisurati de student. In
caz contrar, studentul va depune, suplimentar, un document semnat de tutore din care sd reiasa

calificativul obtinut.

e. Studentii care la data colocviului au intrerupt relatiile de munca vor prezenta copii dupa contractul

de munca si alte documente din care sd rezulte data angajarii si data incetdrii contractului de munca.

f. Avand in vedere ca in cazul anumitor programe de practica cu finantare europeand adeverintele de

practica au fost arhivate in original la dosarul aferent proiectului, se accepta si fotocopii ale acestora.

g. Adeverintele de practicd/angajat se elibereaza de partenerii de practica pe formatul utilizat de acestia

in mod curent.

4. Caietul de practica se prezintd sub forma unui jurnal in care sunt descrise, cronologic,

activitatile desfasurate pe parcursul practicii. Se recomanda ca acesta sa fie tehnoredactat. /ntocmirea



caietului de practica este obligatorie si pentru studentii care echivaleaza stagiul de practicd cu

perioadele de angajare.

5. Proiectul de practica difera de la caz la caz deoarece reflecta tipul de activitate realizat la
partenerul de practica, precum si specificul domeniului in care acesta activeaza. Proiectul trebuie sa
pund in valoare aplicarea cunostintelor dobandite la una sau mai multe discipline studiate in facultate.
Intocmirea proiectului de practici trebuie si porneascid de la exemplificarea analizelor statistice
realizate de partenerul de practica si, pe baza acestora, studentul trebuie sa dezvolte analize proprii
si/sau propuneri de abordari alternative care ar putea conduce la ameliorari ale activitatii. /ntocmirea
proiectului de practica este obligatorie si pentru studentii care echivaleaza stagiul de practica cu

perioadele de angajare.



